REFERENT CASIER

BIBLIOGRAFIA
pentru concurs in vederea ocupdrii postului UNIC de personal contractual – REFERENT CASIER in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Mitocu Dragomirnei, judetul Suceava

1- Legea 215/2001 . republicata, cu modificarile si completarile ulterioare - privind administratia publica locala
2-  Decretul 209/1976 ,pentru aprobarea Regulamentului operaţiunilor de casă ale agenţilor economici ,autorităţile şi instituţiile publice.
3- Legea 22 / 1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii și răspunderea in legătură cu gestionaiea bunurilor agenților economici, autorititilor sau institutiilor publice, actualizată ' 
4- Legea 477/2004 – privind Codul de conduit al personalului contractual din autoritatile si institutiile publice
5-  Lege a nr.227/2015 - Codul fiscal, actualizat (Titlul lX lmpozite si taxe locale) 
6- Hotărâre nr. 1/2016 din 6 ianuarie 2016 -. pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, modificata si completata prin HOTĂRÂRE Nr. 284/2017 din 27 aprilie 2017 pentru modificarea şi completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, aprobate prin Hotărârea Guvernului nr. 1/2016
7-  - Legea nr.273/2006 privind finanţele publice locale cu modificările şi completările ulterioare.
8- Legea nr.16/1996,privind Arhivele Naţionale,publicată în M.O. ,Partea I,nr.71 din 9.04.1996,forma actualizată 
9-   Instrucţiunile privind activitatea de arhivă la creatorii şi deţinătorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor Naţionale prin Ordinul de zi nr.217/23.mai.1996;


TEMATICA :
1.Sarcini generale ale organelor de încasare.
2.Sarcini pe linia încasării şi vărsării veniturilor.
3.Sarcini pe linia evidenţei  conduse de organele de încasare.
4.Documente justificative de evidenţa şi păstrarea acestora.
5.Efectuarea încasărilor şi plăţilor în numerar. Evidenţa şi păstrarea numerarului.
6.Principalele impozite şi taxe locale.
7. Primirea,înregistrarea ,evidenţa documentelor.
8. Circulaţia  şi păstrarea documentelor Primăriei.
9. Norme generale de conduita profesionala a personalului contractual din administraţia publică.
10. Atribuţiile primarului.
11. Atribuţiile Consiliului Local. 
12.Executarea silită-noţiuni generale.






















